DIRETORIA DE LICITAGCOES E CONTRATACOES-DLC

PODER LEGISLATIVO
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO
ESTADO DO AMAZONAS

EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 01/2025
(Processo Administrativo n° 2025.10000.00000.0.000060)

Torna-se publico que A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO AMAZONAS, Pessoa Juridica de Direito
Publico, inscrito no CNPJ-MF sob o n.° 04.530.820/0001-46, por meio da Diretoria de Licitac6es e Contratag6es, Criada
através da Resolucéo Legislativa N. 1.006, de 12 de dezembro de 2023, sediada na Av. Mario Ypiranga Monteiro, n
3.950 — Ed. Dep. José de Jesus Lins Albuquerque- Parque Dez, realizara, procedimento ao CHAMAMENTO
PUBLICO, a partir de 10 de margo de 2025 Até do dia 10 de junho de 2025, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril
de 2021 e demais legislacbes aplicaveis e, ainda, de acordo com as condi¢bes estabelecidas neste Edital.

CREDENCIAMENTO: 01/2025
Processo Administrativo: 2025.10000.00000.0.000060

Forma de credenciamento: por meio virtual, enviando toda a documentacdo para o e-mail institucional da Escola do
Legislativo: ger.pedagogica@aleam.gov.br — cpl@aleam.gov.br

Periodo de inscri¢cdes: 10 de marco de 2025 até o dia 10 de junho de 2025.

O presente Edital e seus anexos poderdo ser examinados no Portal Nacional de Contratac6es Publicas — PNCP,
disponivel no endereco: https://www.gov.br/pncp/pt-br.

1. DO OBJETO

1.1. Credenciamento de pessoas fisicas ao cadastro de instrutores para a Escola do Legislativo para o ano letivo de
2025, para atender as demandas da Assembleia Legislativa do estado do Amazonas (ALEAM), realizadas por meio da
sua Escola, nos termos do art. 79 da Lei Federal n® 14.133/21.

DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NO CREDENCIAMENTO

2.1 O prazo para credenciamento iniciar-se-a a partir da data de publicacdo deste instrumento no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas — PNCP.

2.2 Poderao participar do credenciamento as pessoas fisicas, que se inscreverem e comprovarem habilitacdo para a
prestacdo dos servicos descritos no ANEXO II, conforme requisitos exigidos neste Termo de Credenciamento,
concordando com os valores propostos pela Contratante;

2.3. N&o poderao participar do Credenciamento os interessados que estejam cumprindo as san¢des previstas nos incisos
Il e IV do art. 156 da Lei 14.133/2021.

2.4. Nao poderao participar do presente Credenciamento servidores publicos pertencentes aos quadros de servidores

da Assembleia Legislativa do Estado do Amazonas (ALEAM)
2.5 Podera haver o credenciamento de interessados enquanto aberto o prazo de credenciamento, desde que atendidos

0s demais requisitos deste Edital.

3. ETAPAS DO PROCESSO DE CREDENCIAMENTO

3.1. As etapas seguintes caracterizardo o processo de credenciamento:
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3.1.1. Inscri¢éo;
3.1.2. Habilitacéo;

3.1.3. Selecao.
4. DA FORMA DE INSCRICAO E DOCUMENTACAO PARA O CREDENCIAMENTO

4.1. O recebimento da documentacgédo devera ser entregue a Comissao de Credenciamento da Escola do Legislativo
(ALEAM) e mantera a disposicdo do publico, no site oficial da Assembleia, no Portal Nacional de Contratagfes Publicas
— PNCP, disponivel no enderego: https://www.gov.br/pncp/pt-br. o edital de chamamento de interessados, de modo a
permitir o cadastramento permanente de novos interessados.

4.2. A inscrigcdo do profissional técnico-especializado serd feita por meio virtual, enviando toda a documentagdo para o
e-mail institucional da Escola do Legislativo, ger.pedagogica@aleam.gov.br

4.3. Toda documentagéo de inscricao devera ser digitalizada e enviada em formato pdf, em equipamento especifico para
esta finalidade, a fim de garantir que fiquem legiveis e de facil visualizagdo as informag¢des contidas nos documentos.
4.4. Documentos anexados fora dos padrBes estabelecidos neste documento ou ilegiveis poderdo acarretar no
indeferimento do pedido de pré-inscri¢éo.

4.5. Seré permitida a inscricdo em apenas 01 (uma) area de conhecimento e (04) quatro subareas, de acordo com o
perfil comprovado da formacéo, qualificacdo técnica e experiéncia do candidato, devendo ser obrigatdria apresentacéo
de diploma de graduacgdo superior. A pontuacdo de cada subarea serd analisada individualmente, de acordo com a
documentacao apresentada.

4.5.1. O diploma de tecndlogo sera considerado como de nivel superior.

4.5.2. Para fins de comprovacéo, os diplomas apresentados devem ser de instituicdes reconhecidas pelo MEC, devendo
constar, obrigatoriamente, frente e verso do documento.

4.5.3. Serdo aceitas declara¢des de conclusdo de curso com o prazo maximo de 12 (doze) meses, contados a partir da
data de expedicéo.

4.5.4. Os certificados de formacdo continuada devem estar emitidos em nome do candidato, bem como terem a carga
horaria minima exigidas na tabela de pontuagdo constante no Anexo IV.

4.5.5. Os documentos comprobatdrios de experiéncia profissional deverao estar em Papel Timbrado ou com carimbo de
CNPJ, assinados (com nome legivel da pessoa responsavel por sua emisséo e funcao que exerce), comprovando a
experiéncia.

4.6. O teor, autenticidade e a integridade dos documentos digitalizados sdo de inteira responsabilidade do interessado,
que respondera nos termos da legislagao civil, penal e administrativa por eventuais fraudes, tendo a Diretoria da Escola
do Legislativo o direito de exclui-lo deste processo.

4.6.1. A comissdo de credenciamento podera fazer diligéncias na documentacdo quando houver dulvida sobre sua
originalidade, podendo ser solicitada a apresenta¢do da documentacéo original, de forma presencial.

4.7. O periodo do credenciamento sera permanentemente e ficard aberto sempre por meio de inscri¢gao online via e-mail.

4.8. Lista de documentos obrigatorios a serem encaminhados no ato de inscri¢éo:
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1) Formulario de Solicitacdo de Credenciamento preenchido (ANEXO III)
2) Documento de identidade ou passaporte ou outros documentos validos para identificacdo, sendo que sao considerados
documentos validos para a inscri¢do: carteira de identidade; carteiras expedidas pelos Comandos Militares, pelos Corpos
de Bombeiros Militares, pelos 6rgaos fiscalizadores de Exercicio Profissional (6rgaos, conselhos); passaporte; carteiras
funcionais do Ministério Publico e as expedidas por 6rgdo publico que, por Lei Federal, valem como identificacéo; carteira
de trabalho; e carteira nacional de habilitacdo (somente o modelo com foto)Comprovante de residéncia atualizado;
3) CPF;
4) Diploma de graduacéo e Pds-Graduagdo (quando houver), acompanhados do Histérico Escolar correspondente e,
revalidados ou reconhecidos no pais se titulos emitidos por Instituicdo de Ensino Superior estrangeira, quando for o caso,
podendo ser apresentada Declaracdo de Conclusdo de Curso expedida pela Secretaria Académica, com o prazo
méximo de 12 (doze) meses, contados a partir da data de expedicao.
5) Curriculum Vitae no modelo Plataforma Lattes/CNPqg (comprovado com as cépias dos respectivos certificados,
diplomas, certiddes, declaracdes, portarias e producdo cientifica para fins de pontuacdo no julgamento de titulos),
comprometendo-se o candidato pela veracidade das informagdes;
6) Comprovante bancario, em nome do candidato (Banco, Agéncia, Conta Corrente);
7) Certiddo Negativa de Débitos Estaduais e Certidao Negativa de Inscricdo de Débitos na Divida Ativa;
8) Certidao Negativa de Débitos Municipais;
9) Certidao Negativa de Débitos Federais:
10) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT
11) Declaragéo de Idoneidade, conforme modelo (Anexo 1V);
12) Comprovante de PIS/PASEP.
4.9. DAS AREAS DE CONHECIMENTO
4.9.1. Administragao;
4.9.2. Biblioteconomia;
4.9.3. Ciéncia Politica;
4.9.4. Comunicacdo Social / Marketing;
4.9.5. Cultura;
4.9.6. Direito;
4.9.7. Contabilidade/Auditoria;
4.9.8. Educacéo;
4.9.9 Gestéo de Pessoas, Treinamento e Desenvolvimento;
4.9.10. Gestéo de Recursos e Processos;
4.9.11. Informética e Tecnologia da Informacao;
4.9.12. Linguistica;
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4.9.13. Meio Ambiente e Sustentabilidade;
4.9.14. Orcamento e Financas;
4.9.15. Salde;
4.9.16. Seguranca/Sistema de Gestéo Integrado — SGI (Normas 9.001; 14.001 e 18.001).
4.10. DAS DEMANDAS A SEREM ATENDIDAS, PREFERENCIALMENTE:
4.10.1 Conforme ANEXO 2 -DEMANDA PARA CREDENCIAMENTO
5. DAS REGRAS COMUNS A TODA A DOCUMENTACAO
5.1. As declaracbes deverdo ser assinadas pelo representante legal.
5.2. Sob pena de inabilitagéo, todos os documentos apresentados para habilitagdo deveréo conter o nome do candidato,
salvo as contas de comprovacéo de endereco.
6. DA ANALISE DA DOCUMENTACAO E DA HABILITACAO
6.1 A habilitacdo consiste na analise e apreciagdo documental da regularidade juridica e fiscal dos profissionais inscritos
no processo de credenciamento. Trata-se de fase eliminatoria.
6.2 Serdo consideradas na Habilitagdo a validade e compatibilidade da documentacdo apresentada.
6.3 Serdo indeferidas as inscri¢des dos participantes que deixarem de apresentar quaisquer documentos obrigatérios
citados no item 4.5 deste termo de credenciamento.
6.4 A comissdo de credenciamento examinard no prazo de 10 (dez) dias Uteis e determinara a corre¢do ou
reapresentacdo de documentos, quando for o caso, com vistas a ampliacdo da competicao.
7. DA SELECAO
7.1 Os candidatos poderdo escolher apenas 01 (uma) area de conhecimento e 04 (quatro) subareas, desde que
comprovada sua capacidade técnica (formac¢éo/ qualificacdo/experiéncia) através de documentacgéo;
7.2 A atribuicdo da pontuagdo é de responsabilidade da Comissdo de Credenciamento, formada por servidores da
ALEAM, lotados na ESCOLA DO LEGISLATIVO.
7.3 A pontuagdo minima sera de 40 pontos;
7.4 Ocorrendo empate na pontuagédo, seguira o critério de desempate:
1) Maior formagéo académica;
2) Maior nimero de horas ministradas em cursos e treinamentos;
8. DO RESULTADO
8.1 O resultado do credenciamento, com a lista dos profissionais credenciados, sera divulgado no Diario Oficial da
ALEAM.
8.1.1. Sempre que houver modificagdo dos credenciados, a lista de profissionais sera atualizada nos documentos
internos ao processo e divulgada no Diario Oficial da ALEAM, somente em relacdo as especialidades atualizadas.
8.2 Os profissionais habilitados serdo convocados para prestacdo dos servicos de acordo com a ordem de classificagéo,

levando em consideracéo a pontuacéo de cada profissional, de acordo com a subarea de conhecimento, obedecendo os
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critérios de desempate do item 7.4 deste Edital de Credenciamento.
8.3 O nao pronunciamento do interessado, em um prazo de 05 (cinco) dias Uteis, ap6s a convocacgdo, permitird a
Contratante convocar os subsequentes, sempre em ordem de classificacéo.
8.3.1 A convocagdo serd feita por meio de telefone, via mensagem de WhatsApp e/ou e-mail.
8.4 O Prazo de eventual Recurso sera de 5 (cinco) dias contados da publicacéo da lista de credenciados no Diario Oficial
da Assembleia dirigido a Mesa Diretora da ALEAM.
8.5 A Mesa Diretora, depois de ouvir a Procuradoria da Assembleia, decidira no prazo de 10 (dez) dias Uteis sobre o
Recurso.
9. DA REMUNERACAO E DO PAGAMENTO DOS CREDENCIADOS CONTRATADOS
9.1 O profissional instrutor que se credenciar, quando contratado, recebera por hora/aula definida na Resolugbes
Legislativas:
(estabelecidos pela Resolucdo da Mesa Diretora desta Casa, de n° 432/2008, alterada pela Resolucdo Legislativa n®
697, de 9 de maio 2019 a qual estabelece a remuneracdo hora-aula conforme a titulagéo do instrutor., conforme Tabela
constante no anexo VI.
9.1.1 O candidato devera apresentar Nota Fiscal de Servigos & ALEAM, conforme normas e definiges do Fisco Municipal
para efeito de pagamento.
9.2 Cabera a Assembleia Legislativa, no momento do pagamento, reter, quando couber, os valores correspondentes ao
INSS, Imposto de Renda e demais tributos incidentes sobre o valor do contrato, conforme legislacdo em vigor.
9.3 O pagamento do contratado sera efetuado em até 30 (trinta) dias, a contar do da apresentagdo da respectiva Nota
Fiscal.
9.4 Ao credenciado caberd arcar com eventuais despesas referentes aos tributos, impostos sobre faturamento,
planejamento e elaboragdo de matriz do material didatico-pedagogico e de apoio necessarios a concretizagao do servico
objeto deste Termo.
9.5 Aos credenciados que nédo residirem em Manaus/AM ou que tiverem que prestar servico em outra localidade, a
Assembleia Legislativa, podera arcar, a critério da Administracdo, com o custo das passagens aéreas, translado,
hospedagem e alimentacéo.
9.6 O pagamento sera efetuado em moeda brasileira corrente.
9.7 O pagamento sera efetuado pela ALEAM por intermédio de depdsito bancério em conta corrente disponibilizada pelo
candidato.
9.8 Estes valores abrangerdo todos os custos e despesas, direta ou indiretamente envolvidas, ndo sendo devido o
pagamento de nenhum outro valor, seja a que titulo for.
9.9 Os valores devidos ao contratado sofrerdo os descontos previstos em lei.
9.10 As responsabilidades civis, penais, comerciais, e outras advindas de utilizag&o de direitos autorais e/ou patrimoniais

anteriores, contemporaneos ou posteriores a formalizacao do Contrato cabem exclusivamente ao contratado.

Av. Mario Ypiranga Monteiro, n 3.950 — Ed. Dep. José de Jesus Lins Albuquerque- Parque Dez
CEP 69.050-030 -Manaus -AM- Brasil



DIRETORIA DE LICITAGCOES E CONTRATACOES-DLC

RSEMBLEIA LEGISLATVA DO
ESTADO DO AMAZONAS

9.11 A Contratante, através de sua administracédo, ndo se responsabilizara em hip6tese alguma pelos atos, contratos ou
compromissos assumidos de natureza comercial, financeira, trabalhista ou outra, realizados pelo contratado para fins de
cumprimento deste Contrato.
9.12 Para efetivacédo do pagamento ou da parcela correspondente o Contratado devera comprovar que estdo mantidas
todas as condi¢cdes demonstradas quando da habilitacdo a presente licitacdo, as quais deverdo ser mantidas durante
todo o periodo de execucao do ajuste, a ndo apresentacao suspendera o devido pagamento até que se regularize.
9.13 Para efetivagédo do pagamento, o credenciado apresentara, além do Requerimento de Pagamento e da Nota Fiscal,
todas as Certiddes de Regularidade Fiscal, exigidas em Lei.
9.14 Da necessidade de cadastramento de conta bancaria: cadastro de conta bancéria ativa é realizado na Geréncia de
Compras da Assembleia Legislativa do Estado do Amazonas, vinculada a Diretoria de Material e Patrimdnio, localizada
no edificio sede, andar térreo;
9.14.1 Trata-se de um cadastro no sistema da SEFAZ para prestadores de servicos sendo este indispensavel e
necessario para o credenciamento de instrutor na Escola do Legislativo;
9.14.2 Os documentos necessarios sdo: RG com CPF ou Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH) comprovante de
residéncia, cartédo de conta bancaria, nimero de telefone para contato. Os documentos poderao ser enviados em formato
PDF, e em arquivos individuais, para o email:aleam.compras@gmail.com; com cépia para o e-mail:
gdp.pedagogica@gmail.com;

9.14.3 instrutor deve informar um contato telefénico ao enviar os documentos por e-mail para cadastro.

9.14.4 Recomendamos ainda, o0 seguinte texto explicando a finalidade do cadastro: “VENHO SOLICITAR O CADASTRO

NA SEFAZ PARA QUE EU POSSA ME SUBMETER AO CREDENCIAMENTO DE INSTRUTOR NA ESCOLA DO

LEGISLATIVO, PARA TANTO ENVIO ANEXO OS DOCUMENTOS EXIGIDOS.”.

9.14.5 O instrutor pode requerer o cadastro pessoalmente, de posse da cépia dos documentos relacionados, na geréncia

supracitada.

9.14.6 ApOs a efetiva prestacdo dos servigos pelo profissional credenciado, serd gerado processo administrativo de
pagamento da despesa.
9.14.7 Para a composi¢cdo do processo citado acima sdo necessarios 0s seguintes documentos, a cargo do profissional
credenciado:

(1) requerimento e recibo de pagamento, conforme modelo disponibilizado pela Geréncia Didatico Pedagdgica,

(2) proposta do curso assinada pelo instrutor,

(3) nota de empenho (sempre emitida previamente a prestacao dos servigos),

(4) nota fiscal,

(5) DAM (documento de arrecadagdo municipal) e seu comprovante de pagamento;

(6) Certidbes negativas e/ou positivas com efeito de negativas da Unido (Receita Federal), do Estado do Amazonas

(SEFAZ) e do Municipio de Manaus (SEMEF); e
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(7) cépia de comprovante de contribuicdo previdenciaria (contracheque se o instrutor tiver relacdo de emprego
contribuindo para a previdéncia (Para o Regime Geral - INSS) no més de prestacéo do servico na ALE/AM ou guia da
previdéncia social, emitida e paga no més da prestacao dos servicos na ALE/AM, com comprovante de quitacdo, se for
profissional autbnomo).
9.14.8 Ficara a cargo da Geréncia Didatico-Pedagogica anexar também a copia dos documentos de identificacdo do
instrutor entregues no periodo de credenciamento (RG, CPF, PIS/PASEP, cépia do cartdo de conta bancéria cadastrada
na SEFAZ), sendo que se houver alguma alteracao o instrutor devera comunicar a geréncia supracitada em tempo habil,
e comprovantes da prestacdo dos servicos: relatorio de avaliagdo do curso feito com base na avaliagéo realizada pelos
alunos no ultimo dia de curso, tais documentos serdo anexados pela Geréncia Didatico-Pedagégica).
9.14.9 Integrardo também o processo de pagamento as publica¢des do credenciamento do instrutor e do respectivo ato
que inexigiu o procedimento licitatério.
9.14.10 A Administracdo promovera a nomeacao de responsavel pela fiscalizacdo dos servicos prestados, nos termos
do art. 79 da Lei n.° 14.133/21, que ser& responsavel também por autuar no processo de liquidacao/pagamento da
despesa, atestando a realizacdo dos servicos em declaragdo emitida nos termos do art. 6°, caput, do Ato da Mesa
Diretora n.° 02/2019.
9.14.11 A quitagdo do pagamento pela Administracao sera comprovada pelas respectivas transferéncias bancérias.
9.14.12 Outros documentos podem ser solicitados pela Administracéo, a depender da avaliagdo dos 6rgaos de controle
interno da Casa.
9.14.13 Referente ao pagamento, uma vez o credenciado apds execucao dos servicos e de posse da nota de empenho,
a ser entregue antes da prestagdo do servico, o instrutor deverd solicitar a nota fiscal avulsa, logo apés a prestacao do
servigo, no site da SEMEF https://semefatende.manaus.am.gov.br/, gerar o documento de arrecadag&o municipal (DAM),
efetuar o pagamento deste para posterior impressao da nota fiscal, que também pode ser solicitada na propria SEMEF;
sera entregue também ao instrutor o modelo de recibo e requerimento a ser preenchido com os dados da nota fiscal,
nota de empenho e nomenclatura do curso ministrado;
9.14.14 O instrutor devera juntar os seguintes documentos: requerimento e recibo (modelo disponibilizado pela Geréncia
Didatico Pedagdgica, assinados e datados, preenchidos conforme nota fiscal e nota de empenho, e as certiddes
negativas listadas no item 9.15.7 para comprovacao de regularidade fiscal, dando entrada no seu pedido de pagamento
no setor de protocolo localizado no andar térreo do edificio sede;
9.14.15 Para efeito de descontos tributarios, os instrutores séo considerados como Contribuintes Individuais, nos termos
do art. 11, V, “g”, Lei 8213/91;
9.14.16 A contribuigdo previdenciaria sera realizada sobre o valor da Nota Fiscal, no limite de até R$ 7.507,49 podendo
o instrutor optar pela aliquota de contribuicdo previdenciaria de 20% ou de 11%, neste caso faca predile¢do pela excluséo
do direito do beneficio por tempo de contribui¢céo, conforme art. 21, § 2°, inciso |, DA LEI 8.212 DE 24 DE JULHO DE

1991. A opcéo da aliquota previdenciaria ocorrera no ato da apresentacao dos documentos exigidos para efetivacdo do

Av. Mario Ypiranga Monteiro, n 3.950 — Ed. Dep. José de Jesus Lins Albuquerque- Parque Dez
CEP 69.050-030 -Manaus -AM- Brasil



DIRETORIA DE LICITAGCOES E CONTRATACOES-DLC

PODER LEGISLATIVO
AR BBV >
pagamento pela prestacao do servico.
9.14.17 Caso o instrutor seja contribuinte previdenciario ao Regime Geral de previdéncia Social — INSS, e preste servico
a outras instituicoes, ele deve apresentar o contracheque ou comprovagéo fiscal, para que sejam feitos os calculos
previdenciarios da competéncia da prestacdo do servico, isto €, obedecer ao limite maximo de salario de contribui¢cdo do
INSS, bem como IR.
9.14.18 O ISS (5%) € de responsabilidade do instrutor reter e pagar ao emitir seu documento fiscal.
9.14.19 Na eventual omissao do instrutor pela op¢éo quanto aliquota de recolhimento, o 6rgdo pagador aplicara a maior
delas, isto €, 20% (vinte por cento).
10. DA OBRIGACAO DA PESSOA FiSICA CREDENCIADA
10.1 No caso de convocagédo para Contratacao de Instrutor Credenciado para atuar em capacitagao/treinamento, devera
observar-se os itens a seguir
10.1.1 Executar o curso conforme especificacdes estabelecidas pela Escola do Legislativo.
10.1.2 Elaborar o Plano de Aula, conforme orientagBes e normativas da Escola do Legislativo constantes no Anexo VII.
10.1.3 Elaborar a matriz da apostila do Curso, de acordo com os conteldos especificados no Plano de Aula.
10.1.4 Entregar a Diretoria da Escola do Legislativo com antecedéncia, de até 05 (cinco) dias, lista/matrizes de materiais
necessarios para o curso e arquivo digital da apostila.
10.1.5 Cumprir com assiduidade (pontualidade e frequéncia), relacdo de urbanidade instrutor/aluno, todas as diretrizes
filosofia de trabalho da Diretoria da Escola que fazem parte do contrato de natureza eventual e esporadica.
11. DAS OBRIGAQC)ES DA CONTRATANTE
11.1. Disponibilizar espa¢o adequado a execuc¢édo dos servigos, objeto deste Termo.
11.2. Promover a mobilizacdo, inscricdo, credenciamento e acompanhamento de frequéncia e desempenho dos
participantes do curso.
11.3. Aplicar a avaliagéo institucional ao final dos cursos ministrados.
11.4. Disponibilizar um servidor responsavel para acompanhamento do curso a ser executado.
11.5. Disponibilizar café e agua para os participantes do curso.
11.6. Honrar o pagamento dos honorarios a que fizer jus o credenciado contratado.
11.7. Emitir certificados aos participantes dos cursos.
11.8. Emitir certificado referente aos eventuais servigos prestados pelos credenciados.
11.9. Providenciar ao instrutor as copias necessarias e material didatico-pedagdgico para a realizacdo das atividades.
12. DA VIGENCIA DO CREDENCIAMENTO E CONTRATOS DECORRENTES
12.1. O Edital de Credenciamento entrard em vigor a partir da data de publicagdo do edital, ficando vigente por 120 dias.
12.2. A vigéncia dos contratos decorrentes do credenciamento serd proporcional a prestacdo dos servigos e
adimplemento de todas as obrigacBes das contratantes, podendo ser prorrogada, nos termos da lei.

12.3. Os contratos decorrentes do presente credenciamento serdo orientados pelo art. 79 da Lei 14.133/21.
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12.4. Os contratos deverdo ser formalizados por curso ou palestra, observados os critérios de chamamento do
profissional.
13. DO LOCAL DA PRESTACAO DO SERVICO
13.1. As atividades instrutérias, aulas e palestras presenciais seréo realizadas nas instalagées da Escola do Legislativo,
localizada na Av. Mario Ypiranga Monteiro, n 3.950 — Ed. Dep. José de Jesus Lins Albuquerque- Parque Dez CEP
69.050-030 -Manaus -AM.
13.1.1. Quando houver necessidade da prestacdo dos servicos em local diferente do indicado no caput, a Diretoria da
Escola do Legislativo informara previamente o local da sua realizacao, disponibilizando ou custeando o transporte quando
se tratar de local no interior do Estado do Amazonas.
13.2. As atividades instrutérias, aulas e palestras presenciais também poderdo acontecer de forma virtual, em portal ou
sistema disponibilizado pela ALEAM.
14. DO DESCREDENCIAMENTO
14.1. Seré descredenciado o prestador de servico que ndo cumprir com as obrigacBes do item 10 deste termo de
credenciamento ou por solicitacéo formal do profissional.
14.2 A Escola do Legislativo podera a qualquer tempo descredenciar o profissional por raz8es de inexatiddes dos dados
curriculares.
15. DOS ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES

15.1 Os esclarecimentos poderéo ser obtidos junto a Escola do Legislativo, pelo endereco eletrdnico: cpl@aleam.gov.br
e ger.pedagogica@aleam.gov.br.

15.2 Impugnacbes ao edital devem ser enviadas para o seguinte endereco de e-mail: cpl@aleam.gov.br e
ger.pedagogica@aleam.gov.br

15.2.1 As impugnac¢bes devem ser apresentadas por meio de um documento formal enderecado a Diretoria da Escola
do Legislativo.

15.2.2 A comissao de credenciamento da Direcao da Escola do Legislativo avaliara a impugnacao e emitird uma deciséo
dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

16. DA COMISSAO DE CREDENCIAMENTO

16.1. A Comissédo de Credenciamento serd formada por servidores da Assembleia Legislativa do Estado do Amazonas
(ALEAM) e sera definida por Resolucéo a ser publicada oportunamente no Diario Oficial da Assembleia Legislativa.

17. DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1 Os profissionais credenciados integrardo o Cadastro de Instrutoria da Diretoria da Escola do Legislativo, podendo
ser chamados para prestar servigos quando houver demanda, mas rigorosamente dentro das previsdes orcamentdrias e
financeiras da Assembleia Legislativa.

17.2 Deverd ser assegurada a preferéncia na contratacdo de servidores facilitadores da Assembleia Legislativa, nos

termos de regulamentacao prépria.
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17.3 O credenciamento ndo gerara para a pessoa fisica credenciada qualquer direito de contratacao, tendo em vista que
0 objetivo é formalizar um banco de dados composto por instrutores, formadores de cursos presenciais, tutores e
coordenadores que poderdo ser contratados de acordo com a necessidade da Diretoria da Escola do Legislativo.
17.4 Casos omissos serdo decididos pela Diretoria da Escola do Legislativo, Diretoria de Licitacdes e Contratacfes e
Procuradoria-Geral.

18. DOS ANEXOS

ANEXO | - PROPOSTA DE CURSO;

ANEXO Il - DEMANDA PARA CREDENCIAMENTO

ANEXO lIl- FORMULARIO DE SOLICITACAO DE CREDENCIAMENTO;
ANEXO IV- TABELA DE PONTUACAO

ANEXO V - DECLARACAO DE IDONEIDADE MORAL;

ANEXO VI - TABELA DE VALORES;

ANEXO VII - PLANO DE AULA;

ANEXO VIl - TERMO DE IMAGEM E CESSAO DE DIREITO AUTORAL.
ANEXO IX — CADASTRO DE CONTA BANCARIA.

ANEXO X — TERMO DE OPCAO DE ALIQUOTA PREVIDENCIARIA.

Julio Cesar Langbeck Soares Neto

Diretor de LicitacBes e Contratacdes
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ANEXO |

PROPOSTA DO CURSO
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% ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO AMAZONAS et
ESCOLA DO LEGISLATIVO SENADOR JOSE LINDOSO
) GERENCIA DIDATICO- PEDAGOGICA — GDP

STADO DO AMAZ!

ANEXO | - PROPOSTA DE CURSO

Titulo do Curso:

Periodo e Horario: | Carga horaria: Modalidade:
(informar se o curso serd Google
Classroom e Meet, Presencial, EAD, IPTV).

PUBLICO-ALVO: (informar se o curso demanda algum publico especifico ou pode ser aberto de
maneira geral).

PRE-REQUISITOS: (informar se é necessdrio que os inscritos no curso tenham algum pré-requisito,
como por exemplo, alguma formacgdo especifica etc).

EMENTA: (palavras chaves acerca do contetdo do curso)

OBJETIVO GERAL:

OBIJETIVOS ESPECIFICOS: (apresentar pelo menos 3 objetivos especificos)

JUSTIFICATIVA:

O DOCUMENTO FOI ASSINADO POR JANDER DE LIMA LASMAR: 592.767.112-87 EM 12/12/2024 AS 11:56:12
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STADO DO AMAZ!

METODOLOGIA:

ATIVIDADES AVALIATIVAS E CRITERIOS DE AVALIACAO:

Debate Prova pratica (curso de informatica)

Oficinas outros (especifique): ...ccceveeecciiiiiinieeeccciininnen.

Prova escrita
CONTEUDOS PROGRAMATICOS:

MATERIAL DIDATICO:

Apostila

Textos avulsos

CDh

Outros (especifique): .....ceeeeeeenerrsnsiisiiiiiiiiiiiinninnieneneennneenen.
REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

VALOR DO CURSO:
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A remuneracdo dos instrutores seguird os valores especificados na Resolucdo Legislativa n?
432, de 29 de novembro de 2008, alterada pela Resolucdo Legislativa n2 697, de 09 de maio
2019 a qual estabelece a remuneracdo hora-aula conforme a titulacao do instrutor.
IDENTIFICAGAO:
NOME DO INSTRUTOR:

TITULAGAO:

BREVE DESCRICAO DA
EXPERIENCIA ACADEMICA E
PROFISSIONAL
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ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO AMAZONAS 7
ESCOLA DO LEGISLATIVO SENADOR JOSE LINDOSO
GERENCIA DIDATICO- PEDAGOGICA — GDP
PLANEJAMENTO DAS AULAS (descrever as aulas conforme o curso e a carga

horadria deste)

DATA

CONTEUDO A SER ESTRATEGIA DE
AULAS TEMA DA AULA MINISTRADO ENSINO

AULA 1

AULA 2

AULA3

AULA 4

AULAS

*Preferencialmente, na Ultima aula precisard apresentar uma forma de avaliagao.
** ENCAMINHAR A PROPOSTA DEVIDAMENTE PREENCHIDA E, ASSINADA.
***Pplanejamento das aulas de acordo com os dias do curso;

Manaus, [« [ de 2025.

Assinatura do Instrutor
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ANEXO I

DEMANDA PARA CREDENCIAMENTO
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ANEXO 2 - DEMANDA PARA CREDENCIAMENTO

DAS DEMANDAS A SEREM ATENDIDAS, PREFERENCIALMENTE:

Lei de LicitacGes e Contratos — aspectos gerais, principios e inovacoes;
Improbidade Administrativa;

Cerimonial em Instituices Publicas;

Informaética para idosos;

Controle na Administracdo Publica;

Partidos Politicos e Sistemas Eleitorais no Brasil;

Gestéo da Produtividade;

Legislacdo Eleitoral;

Etica, redes Sociais e Direitos Humanos;

Género e Violéncia Contra as Mulheres — redes de protecao;
Diversidade de género, orientacdo afetiva-sexual, cultura e politicas publicas para a
populacdo LGBT: avancos e desafios;

Seguranca Publica e bem estar social;

Psicologia e comportamento de juventude no trato com as telas;

Saude mental, transtorno de ansiedade: TDHA, TOC, TOD, Depressao;
Educacgdo Antirracista;

Diversidade Religiosa: conceito, legislacédo e cultura;

Historia e Cultura do Amazonas;

Povos indigenas: costumes, etnias, cultos, alimentacéo e territorio;
Desenvolvimento Sustentavel e o Impacto ambiental;

Vulnerabilidade e adaptacdo as mudancas climaticas;

Mitigacdo das mudancas climéticas;

Cheia e vazante a realidade que impacta a vida do Amazonida;
Adolescentes em conflito com lei;

Mediagéo de conflitos e atuagdo dos mediados — teoria da resolucéo de conflitos;
Saude mental de criancgas e adolescentes;

Diretrizes dos Direitos Humanos na Educacao;

Relacdes étnico- raciais na educacéo;

O exercicio da Vereanga conforme os principios constitucionais;

O DOCUMENTO FOI ASSINADO POR JANDER DE LIMA LASMAR: 592.767.112-87 EM 12/12/2024 AS 11:56:12



-
2O

PODER LEGISLATIVO

P ETRSE BN ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO AMAZONAS
ESCOLA DO LEGISLATIVO SENADOR JOSE LINDOSO

Elaboragcdo de termo de referéncia para contratacdo de bens e servigos de acordo
com a Nova Lei de Licitacdo;

Gestdo e Fiscalizacdo de Contratos Administrativos;
Empreendedorismo individual,

ContratagOes Diretas na Nova Lei de Licitagdes;

Procedimentos Auxiliares na Nova Lei de Licitacoes;

Producdo e Edicdo de Video e Fotografia com dispositivos moveis;
Gestéo de Contratos Administrativos;

Noc0es de Direito Constitucional;

Fiscal de Contratos;

Captacdo de recursos federais;

Conveénios e contratos administrativos;

Inteligéncia Artificial no ambiente legislativo: fundamentos e aplicagdes;
Gestdo de projetos;

Regimes previdenciarios;

Lei 1762/86 Estatuto do servidor publico do Amazonas;

Producdo de contetdo e gerenciamento de redes sociais para figuras publicas;
Assessoria de Comunicagéo;

Producdo de videos para redes sociais;

Técnicas de fotografia utilizando o celular;

Lideranca e Desenvolvimento de equipes;

Etica no Setor Publico;

Atendimento de Pessoas com deficiéncia;

Redacao Oficial;

Informatica basica;

Ferramentas Google;

Uso do Canvas para edicdo de artes;

Cerimonial em ambiente Legislativo;

Educacgdo em Direitos Humanos;

Diversidade étnico-racial e religiosa;

Diversidade de género;

Seguranca Publica no ambiente escolar e combate as drogas;

Plano Nacional de Seguranca Publica;

O DOCUMENTO FOI ASSINADO POR JANDER DE LIMA LASMAR: 592.767.112-87 EM 12/12/2024 AS 11:56:12



PODER LEGISLATIVO

P ETRSE BN ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO AMAZONAS
ESCOLA DO LEGISLATIVO SENADOR JOSE LINDOSO

Salde Mental;

Cidadania e Meio Ambiente;

Educacéo para PCDS;

Violéncia contra as mulheres e Lei Maria da Penha;

Direitos da Crianga e do Adolescente;

Libras basico;

Libras Avancado;

Inglés basico;

Inglés Intermediério;

Espanhol basico;

Espanhol intermediario;

Producdo de relatdrio de gestéo;

Preparatorio para a 12 e 22 fase da OAB: Direito Administrativo; Direito Civil;
Direito Constitucional; Direito Empresarial; Direito Penal; Direito do Trabalho;
Direito Tributario; Direitos Humanos; Lei 8.078/1990 — Cddigo de Defesa do
Consumidor; Estatuto da Crianca e do Adolescente; Direito Ambiental; Direito
Internacional; Filosofia do Direito; Direito Financeiro; Direito Previdenciario;
Direito Eleitoral;

Técnicas de redacao;

Elaboracéo de releases jornalisticos;

Educacéo Legislativa, Meio Ambiente e Sustentabilidade.
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ANEXO Il
FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE CREDENCIAMENTO

NOME

RG ORGAO EXPEDIDOR

CPF ESTADO CIVIL SEXO

PIS/IPASEP

PROFISSAO EMAIL

FONE (DDD) CEL (DDD)

ENDERECO

COMPLEMENTO BAIRRO

CIDADE UF CEP

1 FORMACAO ACADEMICA

1. AREA DE CONHECIMENTO (Conforme Anexo Ill):

Subéarea:

Subérea:

Subéarea:

Subérea:
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ANEXO IV
TABELA DE PONTUAGAO

~ PONTUACAO
ITEM PONTUACAO i RESULTADO
MAXIMA
20 pontos — area
5 de conhecimento | 20 (vinte)
Graduacédo
10 pontos — area| pontos
correlata
Pds Graduagéo Lato 25 pontos — area| 25 (vinte e
Sensu — Especializacdo de conhecimento | cinco) pontos
~ 60 pontos — area
FORMACAO , ~ . .
A(’: Pés Graduagdo Sensu Stricto |de conhecimento | 60  (sessenta)
ACADEMICA .
Mestrado 30 pontos — area| pontos
correlata
120 pontos — area
P6s Graduacéo Sensu Stricto |de conhecimento | 120 (cento e
Doutorado 60 pontos — area| vinte) pontos
correlata
Certificado de curso de
Aperfeicoamento na area 0 ponto por 20 (vinte)
4 s
de formacédo (minimo de certificado pontos
80 horas)
FORMACAO Certificado de curso de
CONTINUADA Aperfeicoamento na area 02 pontos por
. o B 10 (dez) pontos
de formacé@o (minimo de certificado
20 horas)
Certificado de |05 pontos por
) B 10 (dez) pontos
Capacitacdo certificado
EXPERIENCIA Documento 4 (quatro) pontos | 40 (quarenta)
PROFISSIONAL comprobatério de por semestre | pontos
experiéncia em Docéncia no | letivo
Ensino  Bésico,
profisisonal ou superior
Documento comprobatorio 03 (trés) pontos ,
30 (trinta)
de por  semestre
pontos
experiéncia em Tutoria letivo
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Documento comprobatério

02 (dois) pontos

de por curso, 20 (vinte)
experiéncia em cursos, palestra e pontos
palestras e workshops workshop

TOTAL

355 (trezentos
e cinquenta e

cinco) pontos
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ANEXO V

DECLARAGAO DE IDONEIDADE MORAL

Eu , estado civil
,CPF __, declaro

Jprofisséo ,RG

sob as penas da lei, que possuo bons antecedentes e idoneidade moral, e estou ciente de que, em
caso defalsidadeideoldgica, estarei sujeito as san¢des prescritas no Cédigo Penal Brasileiro e as demais

cominacgdes legais aplicaveis.

Manaus (AM), / /
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TABELA DE PAGAMENTO PARA PRESTACAO DE SERVICOS
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1- ATIVIDADES DE ENSINO PROFISSIONAL/ HORARIO TITULAGCAO VALOR DA HORA-AULA (R$)

1.1- DOCENCIA* SERVIDOR PROFISSIONAIS EXTERNOS:

profissional externo.

Servidor Ativo fora da jornada de trabalho, servidor inativo e

Curso Tecndlogo ou de Graduacéo R$ 100,00
Especializacdo R$ 150,00
Mestrado R$ 250,00
Doutorado ou Pds-Doutorado R$ 350,00
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PROFESSOR:

TEMA:

DURAGAO:

Objetivos ; . . ~
i Conteudo Metodologia Recursos Avaliagcdo | Referéncias

especificos Didaticos
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ANEXO VI

TERMO DE IMAGEM E CESSAO DE DIREITO AUTORAL

TERMO DE AUTORIZACAO DE USO DE IMAGEM, VOZ E RESPECTIVA CESSAO DE DIREITOS
(LEI N. 9.610/98)

Pelo presente instrumento, eu,

, portador do RG/RNE/Passaporte n°

e do CPF n° , domiciliado

nacidade/estado ,

AUTORIZO,de forma gratuita e sem qualquer 6nus, a Escola do Legislativo Senador José Lindoso a

utilizacdo de minha(s) imagem(ns) efou voz e/ou de informagbes pessoais na obra

, €

em sua divulgacéo, se houver, em todos os meios de divulgacdo possiveis, quer sejam na midia
impressa (livros, catalogos, revistas, jornais, entre outros), televisiva (propagandas para televisdo aberta
e/ou fechada, videos, filmes, entre outros), radiofénica (programas de radio/podcasts), internet, banco de
dados informatizados, multimidia, entre outros, e nos meios de comunicacdo interna, como jornais e
periddicos em geral, na forma de impresso, voz e imagem.

A presente autorizacdo e cessao sao outorgadas livre e espontaneamente, em carater gratuito, nao
incorrendo a autorizada qualquer custo ou dnus, seja a que titulo for, sendo que estas sao firmadas em
caréter irrevogével, irretratavel, e por prazo indeterminado, obrigando, inclusive, eventuais herdeiros e

sucessores outorgantes.

Manaus, de de 202__.

CEDENTE
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ANEXO IX
CADASTRO DE CONTA BANCARIA ATIVA

(REALIZADO NA DIRETORIA DE MATERIAL E PATRIMONIO/GERENCIA DE COMPRAS -
31834348/31834602)

e O cadastro de conta bancaria ativa é realizado na Geréncia de Compras da Assembleia Legislativa
do Estado do Amazonas, vinculada a Diretoria de Material e Patriménio, localizada no edificio sede,
andar térreo;

e Trata-se de um cadastro no sistema da SEFAZ para prestadores de servicos sendo este
indispensavel e necessario para o credenciamento de instrutor na Escola do Legislativo;

e Os documentos necesséarios sdo: RG com CPF ou Carteira Nacional de Habilitagado (CNH)
comprovante de residéncia, cartdo de conta bancéria, nimero de telefone para contato. Os
documentos poderéo ser enviados em formato PDF para o email: aleam.compras@gmail.com; com
cépia para o email: gdp.pedagogica@gmail.com;

e Ao enviar os documentos por email, deve-se informar um contato telefdnico. Recomendamos ainda,
0 seguinte texto explicando a finalidade do cadastro: “WVENHO SOLICITAR O CADASTRO NA
SEFAZ PARA QUE EU POSSA ME SUBMETER AO CREDENCIAMENTO DE INSTRUTOR NA
ESCOLA DO LEGISLATIVO, PARA TANTO ENVIO ANEXO OS DOCUMENTOS EXIGIDOS.”.

e O instrutor pode requerer o cadastro pessoalmente, de posse da cépia dos documentos
relacionados, na geréncia supracitada;
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ANEXO X

TERMO DE OPCAO DE ALIQUOTA PREVIDENCIARIA
(EDITAL DE CREDENCIAMENTO, ITEM 12 e seus respectivos subitens)

Pelo presente instrumento, eu,
, portador do RG
e do CPF n° , domiciliado nacidade/estado

ao me submeter ao processo de credenciamento, e sendo convocado para ministrar curso/palestra, tendo
conhecimento das normas contidas no edital de credenciamento, OPTO para fins de desconto previdenciario
pela aliquota, conforme lei n° lei 8.212/24.07.1991, disposi¢Bes da sec¢éo Il, CAPITULO 3, pelo percentual
de:

( )  20% (vinte por cento);

(X ) 11% (onze por cento): exclui o direito ao beneficio de aposentadoria por tempo de contribui¢&o.

» De acordo com o subitem 12.5 do presente edital de credenciamento, na eventual omissdo do
instrutor/professor/palestrante, pela opcdo quanto a aliquota de recolhimento, o 6rgdo pagador aplicara
a menor delas, isto é, 11% (onze por cento).

Manaus, de de 202__ .

Assinatura do Instrutor

Av. Mario Ypiranga Monteiro, n 3.950 — Ed. Dep. José de Jesus Lins Albuquerque- Parque Dez
CEP 69.050-030 -Manaus -AM- Brasil



